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DBSIS

Sistema pasiekiama: https://dbsis.kvk.It/ arba
https://dbsis.|t/dbsis/ng/login

@ DBSIS naujienos: https://intranetas.dbsis.It/

Norint naudotis DBSIS sistema ne kolegijoje, butina
naudoti VPN klienta: instrukcijos nuoroda.

DBSIS yra pagrindiné Klaipédos valstybinés kolegijos dokumenty valdymo sistema. Si sistema turi
atskira prisijungima, nesutampanti su bendruoju kolegijos prisijungimu. DBSIS naudotojo
vardas yra kolegijos el. pasto adresas. Slaptazodi reikia susikurti pirmojo prisijungimo metu. Atverkite
interneto narsykléje DBSIS aplinka: https://dbsis.It/dbsis/ng/. | Naudotojo vardo eilute jrasykite savo
el. pasto adresg. Pagrindiniame prisijungimo lange paspauskite ,,PamirSote slaptazodi arba prie
DBSIS jungiatés pirma karta“. Tada j savo Kolegijos el. pasta gausite SeSiy skaiciy koda, kurj
turésite suvesti | DBSIS puslapyje atsidariusj langelj. Atlikus tai sistema paprasys susikurti norimg
slaptazodi.

Jei susiduriate su DBSIS problemomis arba turite klausimy, kreipkités el. pastu dbsis@kvk.lt.
Sistemoje galima:

* Pateikti prasymus dél atostogy, komandiruotés, mamadienio/tévadienio, nuotolinio arba
papildomo darbo;

e |kelti komandiruotés ataskaita;

e Parasyti pasiaiskinima ir kt.

| Darbuotoju prasymu
&% pildymas DBSIS (nuoroda).

Instrukcijos:

DBSIS informavimo el. pastu nustatymai.

Déstytojy plany ir ataskaity kélimas per DBSIS.
Dokumenty pateikimas dél komandiruotéje patirty iSlaidy.
Dokumenty rinkiniy karimas DBSIS.

Pazymeti darbus neaktuliais.

Prisijungimas prie DBSIS.
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Uzduoties kdrimas DBSIS.

Uzduoties rezultatai DBSIS.

Pagrindinés DBSIS funkcijos ir nauda:

e Dokumenty valdymas: sistema apima jvairiy tipy dokumenty tvarkymg — gautus,
siunciamus, vidaus dokumentus, teisés aktus, sutartis ir kt.

» Elektroninis dokumenty pasirasymas: palaikoma kvalifikuotu elektroniniu parasu (ADOC
v1.0), taip pat mobiliaisiais ar vidiniais jrankiais pasirasyty dokumenty perziura ir saugojimas,
su saugu elektronine laiko Zzyma.

e Uzduociy ir veiklos valdymas: DBSIS suteikia funkcionaluma uzduociy paskirstymui,
vykdymo kontrolei bei integracijg su kitomis sistemomis (pvz., E.pristatymo sistema, Teisés
akty regqistru).
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