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Dokumentuy biblioteka (skirta darbuotojams)

0 Nuoroda:
https://dok.kvk.It/

Dokumenty bibliotekoje talpinamos padaliniy tvarkos, jsakymai, jvairios instrukcijos ir kiti aktualls
dokumentai.

Prieiga prie VieSos srities aplanky turi visi darbuotojai, o Vidinius dokumentus gali pasiekti tik
skyriy deleguoti darbuotojai.

Aplanku, faily perziura ir navigacija

Norédami perziureéti aplankus ir failus Dokumenty bibliotekoje, prisijunkite prie https://dok.kvk.It/ su
savo kolegijos el. pasto adresu ir bendruoju sistemy slaptazodziu.

- Dokumenty biblioteka i

Pagrindinis puslspis

1 Puwedeeaman benfettinaita et

Spustelékite ant aplanko pavadinimo. Pasirinkite failg, kurj norite perzilréti, ir paspauskite ant jo.
Naujoje narsyklés korteléje bus atvertas failas.

m ! -y
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Norédami grjzti | ankstesnj aplanka sugrjzkite j kortele, kurioje yra Dokumenty bibliotekos langas. Virs
aplanky ir faily lango esancioje eilutéje spustelékite ant aplanko, | kurj norétuméte grjzti,
pavadinimo.

' Dokumentq biblioteka Pagrindinis  Dwolumenty biblictelka

Pagrindinis puslapis * Informaciniy technologijy centras * Viesa sritis

= Bendrinti Kopijuoti saity L Atsisiysti T Naikinti 57 Prisegti viduje [ Pervardyt
Pavadinimas Modifikuota Modifikave
] 15 EVE g pirmacdierus, $5:20 Sistenas paskyta
=l 2021-12-03 W1-122 ITC mascsiatai ir 1T tech.

Norédami atsisiysti pasirinkta failg(-us) ar aplanka(-us) pazymékite juos varnelémis ir spauskite
Atsisiysti. Daugiau nei 1 failas arba aplankai atsiunciami ZIP formatu.

Pagrindinis puslapis * Kokybés centras » Viesa sritis »* KVS dokumentai
2.

™ Pavadinimas Modifikuota Modifika

Bendra vidaus audito ataskaita pirmadienis, 10:01 Sistemos g

KVS dokumenty formos pirmadienis, 10:00 Sistemos |

1 [ KVS procesai B pirmadienis, 10:00 Sisternos g
VA pirmadienis, 10:01 Sisternos g

BVM Konsensuso seminaro protokolas_20... pirmadienis, 10:01 Sigtemos [

ﬂ i KVK Kokybés politika pdf (= H pirmadienis, 10:01 Sisternos g

[ i KVK kokybes vadovas 5 versij... [ pirmadienis, 10:01 Sistemnos g

Dokumenty bibliotekos rodomuy faily ir
aplankuy isvaizdos keitimas

Dokumenty bibliotekos svetainé leidzia keisti matomy stulpeliy plotj ir rodomy elementy ikony dyd;.

Norédami pakeisti stulpelio ploti, uzveskite pelyte ant jo pabaigos ribos ir nuspaude kairjjj pelés
mygtuka tempkite stulpel;.

Pavyzdys, kaip pakeisti stulpelio Pavadinimas ploti:
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} MNauja T Musiysti - B Bendrinti &2 Kopijucti saity r-h Sinchronizuati Atsigiysti @ Elkesg
() [ Pavadinimas - hudifikuﬁta : Modifikavo
iod  Administratoriy vadovas.pdf pirmadienis, 0510 Sistemos paskyra

Faily ir aplanky ikonu dydi galite pakeisti deSiniajame Dokumenty bibliotekos kampe paspaude Visi
dokumentai ir pasirinke norima atvaizdavima.

m DOkur" e “tq bl b I| ote ka Pagrindinis Dokurnenty biblioteka

Pagrindinis puslapis Rodyti viska
o8 Sinchronizuoti @ Blsportuti i oExcel” 1., )
2_ = Saralas

Kompaktifkas sgratas

+ B3 | o
3 3 3 3 3 3 85 Phtelés

" Visi dolosmentai
Administracsa (Strategi. Alcademing taryba Darbo taryba niormaciniy technologi Infrastruktinos skyrius S—

PASTABA. Atlikti atvaizdavimo pakeitimai nepakeicia kity vartotoju matomo vaizdo.

Aplanku, faily kurimas ir jkélimas

Darbuotojai, kuriems suteiktos redagavimo teisés, gali jiems paskirtuose aplankuose kurti ir jkelti
aplankus bei kurti arba jkelti jvairiy formaty failus (Office programy dokumentus, vaizdo ir garso
medziaga, nuorodas ir kt.).

Norédami sukurti nauja aplanka arba faila spustelékite Nauja ir pasirinkite, kokj naujg elementa
kursite.

Pagrindinis puslapis * Informaciniy technologijy centras > Viesa sritis

1_ H- Mauja T Musiysti ~ [ Bendrinti &2 Kopijuoti saita @ Sinchronizuoti

Aplankas
2. @ ,Word® dokumentas Medifikuota -
i  Excel” darbaknygé adienis, 09:2
| .PowerPoint” pateiktis] 122 |TC nuostatai ir IT technologijy nau...  pirmadienis, 09:20

o | OneMote” bloknotas

o Visio” brédings

Jeigu norite jkelti faila(-us) ar aplanka(-us) iS savo kompiuterio, paspauskite Nusiusti ir
pasirinkite, kokio tipo objekta jkelsite.
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Pagrindinis pn:lnlﬂpnl*x Informaciniy tecl

Mauja 1.|5 Nusiysti ~| & Bendrinti
2. [Failai
j Aplankas
5 KVK
2021-12-03 V1-122 ITC nuostatai i

Pasirinkite failg(-us) arba aplanka(-us), kuriuos jkelsite, spustelékite Open ir palaukite, kol
pasirinktas(-i) objektas(-ai) bus jkelti.

& Filz Upload b

| This PC * Desitop * Molkymams

Organize = Mew Talde . 3 ﬂ

Maujausia_progr =

Naujausia_progr

Failams
W This BC 29 1_uzd_Microsoft Teams susitiimes dalyi
B 3D Objects = 220 video
3 uzd_IMS
B Desktop -
Antrajl updustis
5 Documents
s @ Geguzes_5_molymai - Copy
Downiloads
1 3 Geguzes_5_mokymai
,I' MUSIC L

Geguzes_5_Moodle_mokymai

&= Hiciures Pirmaji urduotis

B videos @9 Spausdinimi
. Windows-550 (( Trecioji ueduatis
w £ ¥
File name: | "Pirmaji usdiuodis”™ "Oeguzes_5_makymai™ "Geguzes_5_Moodha_n All Files

PASTABA. Naujus Dokumenty bazés objektus galima kurti tik Viesa sritis ir Vidiniai
dokumentai aplankuose. Sukurti arba ikelti aplankai ir failai paveldi atitinkamo aplanko
perziuros ir redagavimo teises.

Aplanku, faily trynimas ir atkurimas

Dokumenty bibliotekos naudotojai, turintys redagavimo teises, gali trinti failus ir aplankus. IStrinti
objektai gali buti atkurti per 93 d. nuo iStrynimo.

Norédami istrinti objektg(-us) iS Dokumenty bibliotekos, varnele pazymékite faila(-us) ar
aplanka(-us) ir pasirinkite Naikinti.
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2.

Pagrindinis puslapis

L Atsisiysti

& Maikinti

1. [ Pavadinimas

Informaciniy technologijy centras

Viesa sritis

Modifilneota

Maodifikave

© | 'Geguzes 5 Moodle mokymaipdf
© . Pirmaji usduotis pdf
'ﬂ -3 Geguzes 5 mokymai ppts

15 KVE

e o * Dokumentas docx

e A021-12-03 V1-122 ITC nuostatai ir IT technodogijy nauw...

B

Prigt plias spiundes

Priet kediat seinmndes

Maddaug pried valardg

Destytojas Destytojaitis

Diestytojas Destytojaitis

Diéestyto)as Déstytojaitis

=S1BMOS PAsKYTS

Destytojas Deéstytojaitis

Jei norite patikrinti, kuriuos objektus iStrynéte, arba juos atkurti, spustelékite Dokumenty bibliotekos
virutiniame meniu Siuksliné.

E Dﬂ'ku m Entq b‘ibliﬂtekﬂ Pagrindinis Dokumenty biblioteka Siukifing:

Pagrnindinis puslapis *

Informaciniy technologijy centras * Viesa sritis

Pazymekite varnele failus arba aplankus, kuriuos norésite atkurti, ir paspauskite Atkurti.

2 letkoti -

o

1.
o |o
(] o
(=B
S |e

2
6 Maikinti '

Pavadinimas Panaikini
Dokumentas.docx 022-07-1
Geguzes_5_mokymai.pptx m022-07-1
Geguzes_5_Moodle_makymaipdf 022-07-1
Pirmaji uzduotis. pdf 022-07-14
Geguzes_5S_mokymal - Copy.pplx 2022-07-14
Geguzes 5_mokymai.pptx 2022-07-14

2M022-07-14

Geguzes_5_Moodle_mokymal.pdf

Objektai atsiras tuose aplankuose, i$ kuriy buvo istrinti.
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Kaip susikurti tiesiogine nuoroda |
Dokumentu biblioteka, jos atskirus aplankus
darbalaukyje arba asmeniniame OneDrive?

Tiesioginés nuorodos i Dokumentuy biblioteka ar jos
aplankus sukurimas darbalaukyje

Bet kurioje darbalaukio vietoje spustelékite desSiniuoju pelés mygtuku, pasirinkite New - Shortcut.

Eolder
2. # Shortcut

BY Microsoft Access Database
& IrfanView BMP File
@9 Microsoft Word Document
Microsoft Access Database
JOpenDocument” grafikos dokumentas
B+ Microsoft PowerPoint Presentation
B+ Microsoft Publisher Document
@9 Rich Text Format
Text Document
B: Microsoft Excel Worksheet 1

View .
Sort by 2
Refresh

Undo Rename Cirl+Z
Git GUI Here
Git Bash Here

Share
View onling
Always keep on this device

Free up space

Mew >

D Display settings

Personalize

Atsiverusiame lange jrasykite Dokumenty bibliotekos svetainés adresa
(https://kvkedu.sharepoint.com/sites/dokbiblioteka) ir paspauskite Next.

https://vikis.kvk.It/
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>

# Create Shortcut

What item would you like to create a shortcut for?

This wizard helps you to create shortcuts to local or network programs, files, folders,

computers, or Internet addresses.

Type the location of the item:
1. | hittps://kvkedusharepoint com/sites/dokbiblioteka T

Click Next to continue.

2.[Ret ] e
[rasykite norimg nuorodos pavadinima ir spustelékite Finish.
P

& 5 Create Shortcut

What would you like to name the shortcut?

Type a name for this shortcut:
1 Dokumenty biblioteka
L ]

Click Finish 1o create the shortcut.

2, [ Fisn ]| cance

Sukurtos nuorodos pavyzdys:
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Tokiu paciu budu galite susikurti atskiry Dokumenty bibliotekos aplanky tiesiogines nuorodas.

Norédami gauti tam tikro aplanko nuoroda, Dokumenty bibliotekoje varnele pazymékite aplanka ir
pasirinkite Kopijuoti saita.

Pagrindinis puslapis )

Bendrinti <= Kopijuoti saita |- Atsisiysti

Informaciniy technologijy centras

&
[~

1.

Infrastruktaros skyrius

Paspauskite Kopijuoti.

Kopijuoti saita X

nformaciniy —.gijy centras
Kopijuoti

Saitg naudoti gali #monés su esama prieiga

Dokumentuy bibliotekos sinchronizavimas asmeniniame
OneDrive

Noredami turéti nuorodg | Dokumenty bibliotekg arba jos atskirus aplankus OneDrive, atverkite
pasirinktg aplankg, kurio nuoroda kursite ir paspauskite Sinchronizuoti.

Informaciniy technologiju centro aplanko nuorodos sukurimo pavyzdys:

Pagrindinis puslapis > Informaciniy technologiju centras
' Bendrint Kopijuoti saitg -." Sinchronizucti | 4 Atsisiysti & Eksportucti j ,EBocel”
Pavadinimas Medifikuota Modifikavo

Vieda sritis

Spustelékite Open link.
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Allow this site to open the odopen link with Microesoft OneDrive?

Choose a different application.

Always allow https://kvkedu.sharepoint.com to open odopen

links :

Open Link Cancel

Sékmingai suklre nuorodg | aplankg OneDrive, faily perzitroje rasite skilti Klaipédos valstybiné
kolegija. ISskleide Sig skiltj, matysite sinchronizuojama Dokumenty bibliotekos aplanka.

B M = | Klaipedos valstybing kolegija
Hame Share Viw
* = R < x _I 'T"] Mew ftem = v’-| i) open - [ select all
%! Copy path * | Easy access = " Edit 1 Select none
Pinto Quick Copy Paste . ) . Move Copy Delete Rename  New Properties =] -
R— [#] Paste shortcut = . folder . @ History [ Invert selection
Clipboard Organize Mew Open Select
— « 1 [§ * Waipedos valstybine kolegija
N ~
l.l {B Kiaipedos val tybine kolegija I Mame Status Date modified
2 | Dokumenty biblioteka - Informaciniy technalogij Dokumenty biblioteka - Informaciniy tec.. & 2022-07-14 21:54
Test 1 - Dokumenty biblioteka Test 1 - Dokumenty biblioteka O 2022-07-14 21:01

Visi pakeitimai atliekami OneDrive automatiskai bus matomi ir Dokumenty bibliotekos
svetainéje.

Jeigu norite, jog Dokumenty bibliotekos aplankas nebuty daugiau sinchronizuojamas su jusy
OneDrive paskyra, desiniuoju pelés klavisu paspauskite ant aplanko ir pasirinkite Settings.
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Open
— Open in new window
Ydime
Pin to Quick access
Dokumenty bibliotekz

Open in Visual Studio
1.  Test1- Dokumenty bi

Browse with IrfanView
Git GUI Here
Git Bash Here

& \iew online

2_ I Settings

Always keep on this device

Salia aplanko, kurio nebenorite sinchronizuoti, spustelékite Stop sync ir patvirtinkite savo
pasirinkima, dar karta spustelédami Stop sync.

. & Microsoft OneDrive :"(.

Settings Account Backup Metwork Office About

OneDrive - Klaipédos valstybine kolegija (i.sereikaite@ioviit)

75,2 GB of 1 024 GB cloud storage used |  Addanaccount |
Manage storage Unlink this PC
3 locations are syncing

OneDrive - Klaipédos valstybiné kolegija h

24,6 GB used on this PC Choose folders | Stop syng

Dokumenty biblioteka - Informaciniy technologijy centras

0 KB Chooss folders § Stop synic

Test 1 - Dokumenty biblioteka
100 KB Choose folders || Stop sync

oK Cancel

PASTABA. Dokumenty bibliotekos nuorodas OneDrive galima kurti tik tuomet, jei
kompiuteryje yra ijungta OneDrive sinchronizacija.
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